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Bevela Verfgroothandel  

 
Medewerker Order Entry  
Locatie: Utrecht 
Dienstverband: 24-32 uur 
Vacaturenummer: 25047 
 
Functie 
In deze functie als Medewerker Order Entry ben je verantwoordelijk voor de verwerking van de 
orders. Je zorgt ervoor dat bestellingen/(verkoop) orders correct worden ingevoerd, gecontroleerd 
en opgevolgd en zorgt daarmee voor een soepele orderafhandeling. 
 
Ben jij toe aan een nieuwe uitdaging in jouw carrière en wil jij werken als Medewerker Order Entry 
bij een prachtig bedrijf met groeiambities? En werk je graag in een omgeving waar successen gevierd 
worden en collegialiteit vanzelfsprekend is?  
 
Dan past deze functie bij jou! 
 
De Van Eijk Groep is een professionele verfgroothandel die bestaat uit meerdere Bevela vestigingen 
waar diverse verfmerken worden verkocht en Sikkens Center Van Eijk vestigingen waar alleen het 
verf merk Sikkens (producent Akzo Nobel) wordt verkocht. Zij biedt oplossingen voor 
schildersbedrijven en andere opdrachtgevers. Als medewerker Order Entry ben je werkzaam op het 
hoofdkantoor.  
 
Heb jij de teamspirit en klantgerichtheid die bij Bevela past? Ontdek dan de vacature van 
Medewerker Order Entry!! 
 
Wat je gaat doen  
In deze afwisselende functie ligt de focus op het verwerken van bestellingen die via verschillende 
kanalen binnenkomen, zoals telefonische bestellingen, e-mailbestellingen en online bestellingen. Dit 
omvat het invoeren van bestellingen/(verkoop)orders in het systeem, het controleren van alle 
binnenkomende bestellingen/(verkoop)orders, het bevestigen van bestellingen aan klanten en het 
volgen van de voortgang van bestellingen. Daarnaast verifieer je de orderinformatie (prijzen etc.), 
communiceer je met andere interne afdelingen, zoals het magazijn en de logistiek, om ervoor te 
zorgen dat de orders tijdig worden verwerkt en geleverd. Tevens adviseer je klanten, zorg je voor 
een snelle en klantvriendelijke telefoonbeantwoording en handel je (openstaande) vragen van 
klanten af middels telefoon en email.  
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Wie je bent 
Qua persoon ben je toegankelijk en prettig in de omgang, heb je een groot 
verantwoordelijkheidsgevoel en beschik je over een hands-on mentaliteit: je steekt graag zelf de 
handen uit de mouwen. Je werkt nauwkeurig en bent zelf organiserend. Tevens ben je klant- en 
resultaatgericht en zorg je daarmee dat de klanttevredenheid wordt gewaarborgd. Daarnaast ben je 
een teamspeler en ben je woonachtig in de regio Utrecht. 

Van jouw opleiding en ervaring verwachten we: 
• MBO werk- en denkniveau. 
• Minimaal 2 jaar werkervaring, ervaring in een soortgelijke orderverwerkingsrol is een must. 
• Aantoonbare ervaring in de groothandel of bouw-/verfbranche is een pré. 
• Kennis van en ervaring met voorraadbeheer en logistieke processen. 
• Bekend met WMS-systemen en basisvaardigheden in MS Office. 
• Goede schriftelijke en mondelinge communicatieve vaardigheden. 

 
Wat wij jou bieden  
Als Medewerker Order Entry kun jij rekenen op: 

• Een afwisselende en verantwoordelijke functie binnen een groeiende organisatie. 
• Goede arbeidsvoorwaarden. 
• Diverse doorgroei- en ontwikkelingsmogelijkheden (door het volgen van relevante 

cursussen). 
• Een informele werkomgeving met veel ruimte voor initiatief. 
• Een prettige werksfeer in een no-nonsense team.  
• De leukste bedrijfsevenementen. 

Maak kennis met het bedrijf 
Onder de naam Bevela en Sikkens Center Van Eijk zijn de vestigingen van de Van Eijk Groep al lang 
bekend. Naast een volledig assortiment verf, coatings en wandbekleding kunnen professionals op 
hen rekenen op een onafhankelijk en deskundig advies, gerichte opleidingen en het nieuwste van 
het nieuwste op technisch gebied. Er zijn in totaal 21 vestigingen in Midden- en West-Nederland. Bij 
de Van Eijk Groep staat plezier voorop: in je werk maar ook in de samenwerking met collega’s. Het 
zijn stuk voor stuk zelfstandige, gedreven professionals. Echte aanpakkers dus, met passie voor hun 
vak, nieuwsgierig, betrokken, open en collegiaal. 
 
Interesse? 
Als je enthousiast bent geworden over deze functie, kun je voor meer informatie opnemen met 
Stefan van Grieken. S.van.grieken@why-search.nl en/of 06 46615016. 
 
 
 
 
 
 


